
Precalificación TC 
empresarial

Para dar inicio al proceso de tarjeta empresarial Banrural, primero es 
necesario entregar 3 documentos (carta de solicitud, DPI y Formulario 
de consiganción de datos) para realizar una precalificación, en caso de 

ser positva se procede con la recopilación de la papelería legal y 
regulatoria faltante para finalizar el proceso.



1. CARTA DE SOLICITUD 
MEMBRETADA

En esta guía encontrarás el paso a paso para redactar correctamente la Carta de 
Solicitud Membretada para el trámite de tarjeta de crédito empresarial.

Asegúrate de que la carta contenga toda la información requerida y esté debidamente 
firmada y Sellada, ya que forma parte del expediente formal de solicitud.

Una carta correctamente elaborada agiliza la gestión y evita requerimientos 
adicionales.



Incluir la fecha 

completa de 

emisión

Debe dirigirse a:

Señores

Banco de 

Desarrollo Rural

BANRURAL

Presente

El destino o 

finalidad del 

crédito.
El nombre 

completo de la 

persona a quien se 

emitirá la tarjeta.

El monto 

solicitado (en 

quetzales o 

dólares).

Firma y datos del representante legal

Al final de la carta debe incluirse:

• Nombre completo del representante legal.

• Firma manuscrita.

• Nombre de la empresa.

• Teléfono del representante legal.

• Teléfono de la empresa.

La firma debe coincidir con la registrada en documentos oficiales del representante legal.    Sin firma, la carta carece de validez formal. 



2. DPI 
de representante legal 

(si desea tarjetas adicionales 
adjuntar DPI de los futuros tarjeta 

habientes) 



3. FORMULARIO DE 
CONSIGNACIÓN DE DATOS

En esta guía encontrarás el paso a paso para completar correctamente el Formulario de Consignación 
de Datos – Persona Jurídica.

Este documento forma parte del proceso de vinculación y actualización de información, por lo que 
debe completarse con datos verídicos, exactos y respaldados por documentación oficial.

Una consignación adecuada garantiza cumplimiento normativo y evita retrasos en el proceso.



1. Numero MIS  Empresarial (código interno lo brinda el 

asesor)

2. Lugar de emisión del formulario.

3. Fecha de vinculación. (Fecha del llenado) 

4. Fecha de actualización (Fecha del llenado).

Verificar que las fechas coincidan con el trámite realizado.

1

2 3

4



1. Razón social y nombre comercial. (No Modificar)

2. Nombre de la central, sucursal o agencia. (No modificar)

3. Código de agencia o sucursal. (No modificar)

1 2
3



1. Nombre o razón social completa.

2. Nombre comercial.

3. Detalle específico de la actividad del cliente.

4. NIT de la empresa.

5. País de constitución.

6. Dirección completa de la sede de la empresa. (Zona, 

municipio, departamento y país.) 

7. Teléfonos.

8. Página web (si aplica).

9. Correo electrónico institucional.

1
2

3 4 5

6

7

8

10

9

10 . Marcar SI o NO según corresponda.

Se considera CPE cuando la entidad provee bienes o servicios al Estado por montos superiores a 

Q900,000.00.

Solo debe marcarse una opción.



1. Nombre completo.

2. Cargo dentro de la entidad.

3. Tipo de documento de identificación. (DPI o Pasaporte)

4. Número de documento. (DPI o Pasaporte)

5. Indicar si es extranjero (SI/NO).

6. País de emisión (en caso de extranjeros).

No deben omitirse miembros activos de la estructura directiva.

61 2 3 4 5



1. Nombre completo.

2. Tipo de persona.

3. Nacionalidad.

4. Porcentaje de participación.

Los porcentajes deben reflejar la estructura real de propiedad.

1 2 3 4



1. Apellidos y nombres completos.

2. Fecha y lugar de nacimiento.

3. Nacionalidad.

4. Lugar de nacimiento

5. Condición migratoria (si aplica).

6. Género (marcar una opción).

7. Estado civil.

8. Profesión u oficio.

9. Tipo y número de documento de identificación.

10. País de emisión (si es extranjero).

11. NIT.

12. Teléfono (casa y celular).

13. Correo electrónico.

14. Dirección completa de residencia.

La información debe coincidir exactamente con el documento oficial.

1

2

3

4

5

6

7

8

11

9

10
12 13

14

En este apartado van todos los datos del representante legal, no de la empresa.



Responder marcando SI o NO:

Solo debe marcarse una opción por pregunta.

1

Completar:

Tipo de ingreso (ventas, donaciones, financiamiento, utilidades, etc.).

Montos en quetzales y/o dólares.

Total consolidado.

La información debe reflejar la actividad real de la entidad.



Responder marcando SI o NO:

Solo debe marcarse una opción por pregunta.

1

Completar:

Tipo de ingreso (ventas, donaciones, financiamiento, utilidades, etc.).

Montos en quetzales y/o dólares.

Total consolidado.

La información debe reflejar la actividad real de la entidad.



Al finalizar, debe incluirse:

Firma del representante legal.

Firma y código de quien autoriza la operación (Usuario COBIS – Puesto). (dejar en blanco, esto lo firma el Banco)

Sin firma, el formulario no tendrá validez.

Antes de presentar el formulario:

Verificar que no existan campos obligatorios en blanco.

Confirmar coherencia entre actividad económica e ingresos declarados.

Revisar que los porcentajes accionarios sean correctos.

Asegurar que solo se haya marcado una opción en preguntas CPE y PEP.

Confirmar que la información coincida con documentos oficiales.



Recuerda que esta documentación debes entregarla de forma física y con firma a mano al 

momento de la entrega de tu Tarjeta Empresarial. No se aceptarán firmas electrónicas. 


